Libros a Presentar para su formalizacion
Una vez asignado el nimero de registro, deberd habilitar ante
la Superintendencia de Cajas de Ahorro los Libros de Acta y
los Libros Contables ante el Registro correspondiente,
Notaria, Tribunal o SUDECA. Los libros que son presentados
ante la Superintendencia deben ser consignados por escrito
indicando la cantidad de Libros cual va hacer su uso y la
cantidad de folios, a continuacién se detallan:

Libros Legales

Libros de Acta

1. Libro de Actas de Asamblea de Asociados o General de
Delegados

Libro de Asistencia a las Asambleas

Libro de Actas del Consejo de Administracién

Libro de Actas del Consejo de Vigilancia

Libro de Actas de la Comision Electoral

vA W

Los Libros de Actas deben ser presentados ante la

Superintendencia de Cajas de Ahorro, en libros empastados

previamente paginados, estar debidamente identificados por
lo que se debe colocar una etiqueta con el Nombre de la

Asociacion, Numero de Registro SUDECA, Sector y su uso.

El Libro de Actas de Delegados seran llevados por las
Asociaciones de Ahorro, pero no seran habilitados ante la
Superintendencia de Cajas de Ahorro o ante el registro
respectivo

Libros Contables

1. Libro Diario

2. Libro Mayor

3. Libro Inventario y Balances
4. Libros Auxiliares de Bancos

Los Libros Contables pueden ser presentados ante el
Registro  correspondiente, Notaria, Tribunal o la
Superintendencia, estos libros deben estar debidamente
identificados al igual que los libros de Actas.

La Superintendencia de Cajas de Ahorro queda facultada
para establecer mediante normas de caracter general, los
términos y condiciones en que podran realizarse los asientos
contables y demas anotaciones producidas a través de
procedimientos mecénicos y computadoras sobre hojas que
después habran de ser empastadas y paginadas
correlativamente para formar los libros obligatorios, los cuales
seran legalizados trimestralmente ante este ente regulador
(Art. 49 LCAFAAAS)
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Misién

Promover e incentivar bajo el régimen de propiedad
colectiva de los asociados la constitucién, organiza-
cién y funcionamiento de las Cajas de Ahorro, Fondos

de Ahorro y Asociaciones de Ahorro Similares, pres-

tando un servicio de excelencia basado en la regula-

cion y fiscalizacion oportuna y eficiente; asi como pro-
porcionar asesoria técnica preventiva en las dreas

administrativa, contable, financiera y legal, de manera
de contribuir al desarrollo econémico, social y familiar
de los ahorros de los asociados bajo principios de
transparencia y eficiencia.

Visién

Ser una Superintendencia reconocida por su gestion
regulatoria y promotora del desarrollo econédmico,
social y familiar de los asociados de las Cajas de Aho-
rro, Fondos de Ahorro y Asociaciones de Ahorro Simi-
lares, apoyada en un recurso humano altamente es-
pecializado.

Objetivos

Promover, incentivar, regular y controlar la constitu-
cién y funcionamiento de las Cajas de Ahorro, Fondos
de Ahorro y Asociaciones de Ahorro Similares, con el
objeto de estimular, fomentar y proteger los ahorros
de los asociados.

Valores
Confidencialidad, veracidad, mistica, seriedad, ética
profesional, solidaridad, integridad, cooperacion.
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Constitucion y Registro

Denominacién

Es escogida libremente por los asociados al

momento de Constituir la Asociacion, generalmente
se incluye la denominacién del organismo publico o
privado que agrupa a los trabajadores, debiendo
constar dicha denominacién en el Acta Constitutiva
y en los Estatutos. No debe ser igual al de otra

Asociacién de Ahorro.

Personalidad Juridica y Patrimonio Propio

Las Asociaciones de Ahorro poseen personalidad

juridica propia, diferente de la que tienen los
Asociados o el organismo publico o privado donde
se constituyo la Asociaciéon, por lo que son
Asociaciones auténomas al ente publico o privado
donde se originaron y poseen patrimonio propio.

Principios para Operar (Art.4)

1.- Libre acceso y adhesién voluntaria.

2.- Medio de participaciéon y protagonismo en lo
social y econémico.

3.- De caracter social, generador de beneficios
colectivos, eficiente y sin fines de lucro.

4.- Funcionar conforme al principio de control
democrético, que comporta la igualdad de derechos
y obligaciones de los asociados.

5.- Mutua cooperacion, equidad y solidaridad, para
fomentar y proteger el ahorro de sus asociados.

6.- No estar sujetas a duracion predeterminada.

Contenido del Acta Constitutiva (Art 5)
Las Asociaciones de ahorro se constituyen
mediante Asamblea, en la cual se levantara Acta
Constitutiva que contendra:

1. Lugar y fecha de celebracién.

2. Identificaciéon y firma de un minimo de 20
interesados.
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3. Denominacién, objeto y domicilio.

4. Constancia de haber aprobado los estatutos.

5. ldentificacién de las personas elegidas en ese
acto, para integrar los Consejos de Administracion y
de Vigilancia.

Contenido de los Estatutos Sociales (Art. 6)

1.- Denominacién, objeto y domicilio.

2.- Constitucion de los aportes del asociado y del
empleador, silo hubiere.

3.- Deberes y derechos de los asociados.

4.- Modalidades de préstamos, plazos e intereses a
cobrar.

5.- Forma de eleccién, constitucion y atribuciones
de los Consejos de Administracion, de Vigilancia,
delegados y las facultades, obligaciones y duracion
de las comisiones y comités de trabajo.

6.- Causales de suspensién o exclusion de los
asociados.

7.- Procedimiento de suspension o exclusién de los
asociados, estableciendo el derecho a la defensa y
derecho al debido proceso.

8.- Duracion del ejercicio econémico.

9.- Procedimiento para el célculo de los beneficios
de cada ejercicio econémico y las normas para su
distribucion entre los asociados.

10.- Régimen de asambleas, atribuciones,
convocatorias y quérum.

11.- Disolucién y procedimientos para la liquidacion.
12.- Porcentaje de los beneficios que se asignen a
las reservas.

13.- Obligaciones de los directivos de los Consejos
de Administracion y de Vigilancia.

Solicitud de inscripcion para operar (Art.7)
Las Asociaciones para su funcionamiento, deberan
presentar con la solicitud de registro
constitutiva y de los estatuto
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su revision y aprobacion. La Superintendencia de
Cajas de Ahorro, procederd a realizar las
observaciones que estime convenientes, dentro de
los treinta (30) dias siguientes a la entrega de los
referidos documentos.

La Superintendencia de Cajas de Ahorro al
encontrar conforme el acta constitutiva y los
estatutos o subsanadas las faltas, errores u
omisiones observadas, otorgard la orden de
protocolizacién a los referidos documen tos, los
cuales deberan ser presentados nuevamente por
ante SUDECA en copia simple una vez
protocolizados, dentro de los treint a dias siguientes
a la realizacion de este acto, a los fines de su
inscripcion y funcionamiento.

Documentos a consignar después de la

Protocolizacion

1. Original y copia de la Comunicacién de Solicitud
de Registro, dirigida al Superintendente.

2. Copia simple del Acta Constitutiva (Registrado)

3. Copia simple de los Estatutos (Registrado)

4. ldentificacion y Copia de la Cedula de Identidad
de los |Integrantes de los Consejos de
Administracién 'y de Vigilancia con sus
respectivos Suplentes.

5. Direccién y Teléfonos de la Asociacion.

6. Correo Electrénico de la Asociacién

7. Identificar la Institucion, Organismo o Empresa
Publica o Privada a la cual pertenece la
Asociacion

8. Direccion y Teléfonos de la Empresa o
Organismo

9. Numero de Asociados

10.Copia del Registro de Informacion Fiscal (RIF)
11.Declaraciones Juradas y Balances Personales
de los integrantes del Consejo de Administracion



