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GUIA DE PROCESO:

NOMBRAMIENTO Y REGISTRO
DEL RESPONSABLE DE
CUMPLIMIENTO

Ante la Superintendencia de Cajas de Ahorro.
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INTRODUCCION

En el marco del fortalecimiento de los mecanismos de supervision y control, en
materia de Prevencion de Legitimacion de Capitales, Financiamiento al
Terrorismo y Financiamiento de la Proliferacion de Armas de Destrucciéon
Masiva (LC/FT/FPADM), el Responsable de Cumplimiento es una figura clave dentro
del sistema de control interno de cada Sujeto Obligado, desempefando una funcion
esencial en la gestion de riesgo, la implementacion de politicas preventivas, la
supervision de operaciones inusuales o sospechosas, y el aseguramiento del

cumplimiento normativo.

La presente guia tiene como objetivo, estandarizar el proceso de registro del
Responsable de Cumplimiento, ofreciendo a los Presidentes del Consejo de
Vigilancia, un instructivo claro sobre los requisitos, pasos y documentos necesarios,
garantizando asi, la debida diligencia en el cumplimiento de las obligaciones legales

y regulatorias.

La Superintendencia de Cajas de Ahorro (SUDECA), reafirma con este instrumento
su compromiso con la integridad, la transparencia institucional y la prevencion de
delitos financieros, promoviendo una cultura de cumplimiento sélida y eficaz en el

Sistema de Ahorro.
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NORMAS GENERALES

El Superintendente de Cajas de Ahorro sera el responsable de designar a
través de un Oficio, el Responsable de Cumplimiento de las diferentes Cajas

de Ahorro, Fondos de Ahorro y Asociaciones de Ahorro Similares.

El Superintendente de Cajas de Ahorro, en articulacién con la Direccion Legal
y la Direccion de Control y Fiscalizacion, debe dictar una induccion a los
Responsables de Cumplimiento del Rol que realizaran durante el tiempo que

estén desempenando dicha responsabilidad.

El Superintendente de Cajas de Ahorro, podra destituir al Responsable de

Cumplimiento, al comprobarse un hecho que amerite el cese de sus funciones.

El Superintendente de Cajas de Ahorro podra solicitarle al Responsable de
Cumplimiento de las diferentes Cajas de Ahorro, Fondos de Ahorro y
Asociaciones de Ahorro Similares, informacién sobre los mecanismos de

control y seguridad que aplican para evitar un ilicito financiero.
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LISTADO DE REQUISITOS A CONSIGNAR

El Responsable de Cumplimiento debe entregar los siguientes documentos:

[ Oficio de solicitud del Registro de Responsable de Cumplimiento.

[ Copia de la Cédula de Identidad.

[~ Registro de Informacion Fiscal.

[ Copia del Acta de Juramentaciony Toma de Posesion protocolizada.
[ Correo electrénico y niUmero telefénico (celular y de oficina).

[ Otros requerimientos que solicite el 6rgano de control de acuerdo al caso.
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FLUJO DE PROCESO
Inicio

Recoleccién de requisitos

Consigna en Sudeca los
documentos

Sudeca: recibe y analiza
la documentacion

No Sudeca responde
¢Aprobado? indicando las
observaciones a corregir.

Si —
|

Sudeca Emite Autorizacion y Numero de Registro del
) Responsable de Cumplimiento

Oficio de Notificacién al Sujeto Obligado
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Modelo de Oficio para la Designacién del Responsable de
Cumplimiento

Caracas,
Ciudadano:
JOEL JOSE GONZALEZ AVILAN
Superintendente de Cajas de Ahorro (SUDECA)

Su Despacho. —

Tenga un cordial saludo bolivariano y revolucionario, me dirijo a usted en mi caracter
de Presidente del Consejo de Vigilancia de la [CAJA DE AHORRO, FONDO DE
AHORRO O ASOCIACION DE AHORRO SIMILAR XXXXXXXX] para postularme
como Responsable de Cumplimiento, esto en virtud de la formalidad establecida por
esa Superintendencia en el marco del cumplimiento de los estandares internacionales
del Grupo de Accidén Financiera (GAFI), y las normativas competentes en materia de
Prevencion de la Legitimacién de Capitales, Financiamiento al Terrorismo y
Financiamiento a la Proliferacién de Armas de Destruccion Masiva.

Adjunto a la presente la documentacion requerida para este proceso de registro:

o Copia de mi Cédula de Identidad.

o Copia del Registro de Informacion Fiscal (RIF) del Presidente del Consejo de
Vigilancia.

o Copia del Acta de Juramentacion y Toma de Posesion de mi cargo como
Presidente del Consejo de Vigilancia, debidamente protocolizada ante el
SAREN.

o Direcciones de correo electronico y numero telefonico del presidente del
Consejo de Vigilancia.

Agradezco de antemano su atencion a esta solicitud y la pronta emision de la
autorizacion que certifique mi registro como Responsable de Cumplimiento.

Atentamente:

Nombre Completo del Presidente del Consejo de Vigilancia
Presidente del Consejo de Vigilancia
Nombre de la Caja de Ahorro, Fondo de Ahorro o Asociacion de Ahorro Similar
Numero de RIF de la Caja de Ahorro, Fondo de Ahorro o Asociacién de Ahorro
Similar
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COPIA DE LA CEDULA DE IDENTIDAD

REPUBLICABOLIVARIANADE VENRZURLA

XXX XXXX K/ VR o iens o
womney  OUK XOO00EX -
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COPIA DEL REGISTRO DE INFORMACION FISCAL
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DATOS DE CONTACTO DEL PRESIDENTE DEL CONSEJO
DE VIGILANCIA

Direccién de Correo electrénico Teléfono Local Teléfono Celular

correoejemplo@gmail.com (0212) XXX-XX-XX (041X) XXX-XX-XX
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COPIA DEL ACTA DE JURAMENTACION Y TOMA DE
POSESION
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ACTA DE JURAMENTACION ¥ TOMA DE POSESION DE LA CAJA DE
OO OO
REGISTRO N° XX — SECTOR PUBLICO
RIF. N® J-XXXX
FPERIODO 2025 - 2028

En =l dia de hoy, *>¥ de junio, siendo las 3pm, reunidos en las instalaciones de
wooooooos, s miembros de I Comision  Electoral  Principal los  ciudadanos
MOOCODNCOTODNCODNOnCooncoocs:, fitulares de |as cédulas de identidad Mos. G Wonoono, V-
oo, V-oooooon MNP RIF: Weooooo:, Vicoooo:, Veoooon, respectivameants, en su calidad
de Fresidente, Vicepresidente y Secretario de la Comision Electoral de la CAJA DE
AHORRO JOOUCKX, N® RIF J-x00000000, Registro NP 220, Sactor Plblico, igualmente,
se encuentran las nuevas autoridades de |a referida Asociacion para el pericdo 2025-2028;
por &l Consejo de Administracion: XXXX. C. W- N® 0000000 N° RIF: X000000
[FRESIDEMNTE)., X00{, Cl V- N° 22000000 MN° RIF: 2200000 (SUPLENTE DEL
PRESIDENTE), XX00 C.1 W= WP 000000 N° RIF: 22000000 (TESORERA), XXX, C.
- T ROOO0O0E, N RIF: X2000004, (SUPLENTE DE LA TESORERA), XXX, C0 W- N°
HEICNCE, NE RIF: 2300000, (SECRETARIA), Edicto José Wivas, Gl W- N® 3.812.088 N°
RIF: w03818088-2, (SUPLEMTE DE LA SECRETARIA). Por el Consejo de Wigilancia:
UK, G ow- N® 00000, NF RIF: 2000000, (PRESIDENTE), XXXX, CI V- N°
OO0, NERIF: XOLO00X (SUPLENTE DEL PRESIDENTE), MMM, C W= W°
SO0, NE RIF: YO0000, (WICEPRESIDENTE), XXX, C0 - N° 22000000 N° RIF:
MO0, (SUPLENTE DEL WVICEPRESIDENTE), XX0O{ C.l V- N* 20000000 N° RIF:
OO, (SECRETARID), XXX, CI W= N° 2000000, N° RIF: 2000000, (SUPLENTE
DEL SECRETARIC). Todos los anteriormente mencionados electos per wotacion Directs,
Personal, Secreta v Uninominal, de acuerdo a2 lo establecido en el articulo 34 de la Ley de
Cajas de Ahomo, Fondos de Ahormo y Asociaciones de Ahormo Similares GO, MW® 38,553 de
fecha 18/11/2010. La ciudadana ¥>X0% en su caracter de Presidente de |z Comisidn
Electoral Principal, procadic da inmadiato s JURAMENTAR = los asocisdos presentas que
conforman los Consejos de Administracidn y de Vigilancia pericde 2025-2028 de la CAJA
DE AHORRO X3O000000000000000,, Registro M° X0, Sector Pdblice, con vez clara
e inteligible la referida ciudadana refiriéndose a los ciudadanos electos les pregunto: “Juran
ustedes cumplir fiel y cabalmente la Constitucidn de la Repliblica Bolivariana de Venezuels,
Ley de Cajas de Ahorro, Fondos de Ahorro y Asociaciones de Ahormo Similares, los
Eststutos de la CAJA DE AHORRO S MIOO00000000000000., Reglamentos y demas
leyas de la Replblica Bclivariana de Wenezuela, en 2l desempefic de los cargos pars los
cusles fueron elegidos", & lo gue respondieron los Directivos electos en woz clara e

inteligible “Si Juramos®. Seguidamente, |a ciudadana MROCOO0Y Presidente de la
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Comision Electoral comento: “Si asi lo hiciersis gue Dios, la Pafria v la Asociacion os lo
premien, si no gue os demanden. Una vez Juramentados, los nuevos integrantes de los
Consejos de Administracidn y de Vigilancia toman posesion de sus carges y |z Comisidn
Electoral Principal se compromete a notificar los resultados a la Superintendencia de Cajas
de Ahorro. Esta comision Elecioral autoriza a la Presidents del Consejo de Administracidn
Electa la ciudadana X000, cedula de dentidad N WX para que realice

los trémites pertinentes ante el Registro cormespondiente. Es fodo se leyd v conforme

firman.
Comision Electoral:
Presidente Vicepresidente Secretanio
Primer Suplents Segundo Suplents
Consejo de Administracion:
Presidente Tesorera Secretaria
Suplente de la Presidente Suplents de Tesorera Suplents de Secretaria
Consejo de Vigilancia:
Presidente ‘Wicepresidente Secretario

Suplente del Vicepresidente Suplente del Secretario
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